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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ГЛАВЫ ОТРАДНЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

от «14» июля 2025 года № 11
Об утверждении Положения о постоянно действующей экспертной комиссии 
совета депутатов Отрадненского городского поселения 
Кировского муниципального района Ленинградской области 

С целью обеспечения качества обработки, отбора и использования документов, а также подготовки и передачи документов на государственное хранение в соответствии с требованиями архивного дела:

1. Утвердить состав постоянно действующей экспертной комиссии совета депутатов Отрадненского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области (далее – персональный состав) согласно Приложению 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить Положение о постоянно действующей экспертной комиссии совета депутатов Отрадненского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области (далее – Положение) согласно Приложению 2 к настоящему постановлению.

Глава муниципального образования                                                          М.В. Иванов
Приложение № 1 

к постановлению

главы МО «Город Отрадное»

 от «14» июля 2025 года № 11

СОСТАВ 
ПОСТОЯННО ДЕЙСТВУЮЩЕЙ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ
СОВЕТА ДЕПУТАТОВ ОТРАДНЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

Председатель комиссии:

Иванов Михаил Владимирович – глава МО «Город Отрадное», председатель совета депутатов МО «Город Отрадное» 
Заместитель председателя комиссии:

Исаков Алексей Николаевич – депутат совета депутатов МО «Город Отрадное», заместитель председателя совета депутатов МО «Город Отрадное»
Секретарь комиссии:

Харченко Елена Игоревна – руководитель аппарата совета депутатов МО «Город Отрадное» 
Члены комиссии:

Киселев Андрей Владимирович – депутат совета депутатов МО «Город Отрадное»;

Мячикова Светлана Ивановна – депутат совета депутатов МО «Город Отрадное»
Приложение № 2

к постановлению

главы МО «Город Отрадное»

 от «14» июля 2025 года № 11

ПОЛОЖЕНИЕ

о постоянно действующей экспертной комиссии совета депутатов 
Отрадненского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Постоянно действующая экспертная комиссия совета депутатов Отрадненского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области (далее – ЭК) создается в целях организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов, отбору и подготовке к передаче на постоянное хранение документов, образовавшихся в процессе деятельности совета депутатов Отрадненского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области. 
1.2. ЭК является совещательным органом совета депутатов Отрадненского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области при главе МО «Город Отрадное». В случаях, предусмотренных  п. 3.3 настоящего Положения, решения комиссии утверждаются после их предварительного согласования с Центральной экспертной комиссией администрации Кировского муниципального района Ленинградской области.

1.3. В своей работе ЭК руководствуется Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», Приказом Росархива от 31.07.2023 № 77 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях», настоящим Положением.

1.4. Персональный состав ЭК назначается постановлением главы муниципального образования. 
В состав ЭК включаются: председатель комиссии, заместитель председателя комиссии, секретарь комиссии, а также не менее двух членов комиссии из числа депутатов совета депутатов МО «Город Отрадное. В качестве экспертов к работе ЭК могут привлекаться представители любых сторонних организаций.

1. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ЭК

Основными задачами ЭК являются:

2.1. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии делопроизводства при составлении номенклатуры дел и формирования дел.

2.2. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии подготовки их к хранению.

2.3. Организация и проведение отбора и подготовки документов к передаче на постоянное хранение.

3. ФУНКЦИИ ЭК

В соответствии с возложенными на нее задачами ЭК выполняет следующие функции:

3.1. Организует ежегодной отбор документов (дел) совета депутатов Отрадненского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области, образующихся в деятельности совета депутатов, для дальнейшего хранения и выделения к уничтожению.

3.2. Осуществляет методическое руководство работой по экспертизе ценности документов и по подготовке их к архивному хранению, дает экспертную оценку проектам нормативно-методических документов по названным вопросам.

3.3. Рассматривает, принимает решения о согласовании и представляет:

3.3.1. на утверждение Центральной экспертной комиссии администрации Кировского муниципального района Ленинградской области, а затем на утверждение главы муниципального образования «Город Отрадное»:

описи дел постоянного хранения управленческой документации;

описи дел по личному составу;
акты о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения.

3.3.2. на согласование Центральной экспертной комиссии администрации Кировского муниципального района Ленинградской области, а затем на утверждение главе МО «Город Отрадное»:

сводную номенклатуру дел;

описи дел по личному составу;

акты об утрате или неисправном повреждении документов постоянного хранения

акты о необнаружении архивных документов, пути розыска которых исчерпаны;

акты о неисправимых повреждениях архивных документов.
4. ПРАВА ЭК

Экспертная комиссия имеет право:

4.1. В пределах своей компетенции давать по вопросам экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел, сроках хранения, дел по личному составу, упорядочения и оформления документов.

4.2. Запрашивать:

письменные объяснения о причинах утраты, порчи или несанкционированного уничтожения документов постоянного и долговременного сроков хранения, в том числе документов по личному составу;

предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения документов.

4.3. Приглашать на заседания комиссии в качестве консультантов и экспертов специалистов архива администрации Кировского муниципального района Ленинградской области, сторонних организаций.

4.4. ЭК, в лице ее председателя, его заместителя и секретаря комиссии имеют право не принимать к рассмотрению и возвращать для доработки документы, оформленные с нарушением действующего законодательства Российской Федерации.

4.6. Информировать главу МО «Город Отрадное» по вопросам, относящимся к компетенции комиссии.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ЭК

5.1. ЭК работает в контакте (взаимодействует) с Центральной экспертной комиссией администрации Кировского муниципального Ленинградской области.

5.2. Вопросы, относящиеся к компетенции ЭК, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости, но не реже 1 раза в год. Все заседания комиссии протоколируются. Поступающие на рассмотрение ЭК документы рассматриваются на ее заседании не позднее чем через 10 дней.

5.3. Заседание ЭК и принятые на нем решения считаются правомочными, если в голосовании приняли участие не менее половины присутствующих на заседании членов ЭК. Право решающего голоса имеют только члены ЭК. Приглашенные консультанты и эксперты имеют право совещательного голоса, в голосовании не участвуют.

Решение принимается простым большинством голосов, присутствующих на заседании членов комиссии. При разделении голосов поровну решение принимает председатель ЭК.

5.4. Ведение делопроизводства ЭК возлагается на секретаря.

СОГЛАСОВАНО

ЦЭК администрации 

Кировского муниципального района

Ленинградской области

Протокол от «__» _______________№_______
